
ขอบเขตของงาน Terms of Reference : TOR   
จัดซื้อคอมพิวเตอร์ 

 
1. ความเป็นมา 
 ด้วยสหกรณ์ออมทรัพย์ครูปัตตานี จำกัด มีความประสงค์ที่จะจัดซื้อครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ใหม่
เพื่อทดแทนครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานเดิมจำนวน 10 ชุด เนื่องจากปัจจุบันเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้
ปฏิบัติงานมีอายุการใช้งานมากกว่า 10 ปี ซึ่งไม่สามารถรองรับเทคโนโลยีใหม่ ๆ ได้ เพื่อให้การปฏิบัติงาน
เป็นไปอย่างรวดเร็วและราบรื่น จึงจำเป็นต้องจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อรองรับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ในการบริการสมาชิกและปฏิบัติงานด้านต่างๆ ของทางสหกรณ์ออมทรัพย์ครูปัตตานี จำกัด 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพื่อทดแทนของเดิมที่เสื่อมสภาพจากอายุการใช้งาน  
2.2 เพื่อใช้ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการบริการสมาชิกและปฏิบัติงานด้านต่างๆ 

3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 3.1 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุที่จัดซื้อครั้งนี้ 
 3.2 ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้วหรือไม่เป็นผู้
ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ  
 3.3 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอ
ราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 3.4 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่สำนักงานสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูปัตตานี จำกัด ณ วัน ประกาศเปิดซองสอบราคาหรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเปิดซองสอบราคาครั้งนี ้
 3.5 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าร่วมเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องในสาระสำคัญ 
 3.6 ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้ผลิต หรือผู้แทนจำหน่ายที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นตัวแทนจำหน่ายที่เสนอจาก
บริษัทเจ้าของผลิตภัณฑ์หรือสาขาของเจ้าของผลิตภัณฑ์ในประเทศไทยหรือตัวแทนจำหน่ายประจำประเทศ
ไทยโดยตรง/ผู้แทนจำหน่ายในปีปัจจุบัน โดยต้องยื่นหลักฐานแสดงการเป็นผู้ผลิต หรือการแต่งตั้งเป็นผู้แทน
จำหน่าย เพื่อประกอบการพิจารณาเป็นผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการเสนอราคา 
4. หลักฐานการเสนอสอบราคา 
    ผู้เสนอสอบราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐาน แนบมาพร้อมกับซองสอบราคา  ดังนี้ 
          1.  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด ไม่เกิน 3 เดือน 
          2.  สำเนาทะเบียนการค้า 
          3.  สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
          4.  หนังสือมอบอำนาจ ซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีผู้เสนอสอบราคามอบอำนาจให้บุคคล
อื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
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    ทั้งนี้ให้ผู้เสนอราคารับรองสำเนาถูกต้อง พร้อมประทับตรา(ถ้ามี) ในเอกสารทุกฉบับ และสหกรณ์ออมทรัพย์
ครูปัตตานี จำกัด ขอสงวนสิทธิ์ในการเลือกจัดซื้อพัสดุ โดยไม่จำเป็นต้องเลือกจัดซื้อพัสดุจากผู้เสนอราคาต่ำสุด
เสมอไป และพิจารณายกเลิกการสอบราคาได้ไม่ว่ากรณีใดๆ ตลอดจนลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนผู้ทิ้งงาน  

5. คุณลักษณะเฉพาะ 
          กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ต้องการจัดซื้อ เพื่อให้เป็นไปตาม
ความต้องการใช้งานของผู้ซ้ือ 
          5.1 คุณสมบัติทั่วไปครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ 

1. CPU ไม่ต่ำกว่า Intel Core i5 -14400, 10C (6P+4E)/16T, P-core 2.5/4.7GHz, E-core 

 1.8/3.5GHz,20MB 

 2. RAM มีความจุไม่น้อยกว่า 16GB., DDR5 

 3. Graphic Card มีประสิทธิภาพไม่น้อยกว่ารุ่น Intel ® UHD Graphics 730 

 4. Hard Disk ประเภท SSD ( Solid State Drive ) แบบ M.2 มีความจุไม่น้อยกว่า 512 GB 

 5. USB 2.0 ไม่น้อยกว่า 2 Port 

 6. ติดตั้ง VGA ไม่น้อยกว่า 1 Port 

 7. รองรับการรับส่งข้อมูลผ่านสายแลนที่ความเร็วไม่น้อยกว่า 100/1000 Mbps 

 8. Monitor ความกว้างไม่น้อยกว่า 21.45 นิ้ว 

 9. ติดตั้งระบบปฎิบัติการไม่ต่ำกว่า Windows® 11 Home + Microsoft Home & Student 

 2021 

          10. รับประกันตัวเครื่องคอมพิวเตอร์/จอภาพ/และการซ่อมบำรุงเป็นเวลา 3 ปี 

          5.2 คุณสมบัติทดสอบด้านเทคนิคครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ 
          1. การทดสอบอุปกรณ์ภายในคอมพิวเตอร์ โดยจะทดสอบ CPU, RAM, Graphics, Sound, Harddisk 
และระบบโปรแกรมปฎิบัติการที่ติดตั้ง 
          2. หลังการทดสอบตรวจเช็ค หากมีข้อผิดพลาดจากการทดสอบตรวจเช็ค ให้ถือว่าไม่ผ่าน บริษัทผู้
จำหน่ายจะต้องเปลี่ยนเครื่องคอมพิวเตอร์ให้ใหม่ 
6. ข้อกำหนดทั่วไป 
          6.1 ผู้ขายจะต้องแจ้งกำหนดเวลาติดตั้งแล้วเสร็จพร้อมที่จะใช้งานและส่งมอบคอมพิวเตอร์ได้โดยทำ
เป็นหนังสือยื่นต่อผู้ซื้อ ณ สหกรณ์ออมทรัพย์ครูปัตตานี จำกัด ในเวลาราชการก่อนวันกำหนดส่งมอบไม่น้อย
กว่า 30 วันทำการ 
          6.2 ผู้ขายต้องนำเสนอทดลองการใช้งานเครี่องคอมพิวเตอร์ โปรแกรม และอุปกรณ์ให้แก่ผู้ซื้อ ทั้งนี้ผู้
ซื้อจะไม่รับผิดชอบความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากการทดลองการใช้งาน ผู้ขายจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าความ
เสียหายที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น 
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7. ระยะเวลาดำเนินการ 
          ผู้ขายจะต้องติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ขายให้ถูกต้องและครบถ้วนตามข้อกำหนด และพร้อมที่จะใช้      
งานได้ให้แก่สำนักงานภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
8. กำหนดส่งมอบพัสดุ 
          ผู้ขายจะต้องส่งมอบพัสดุทั้งหมด ภายในระยะเวลา 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
9. สถานที่ส่งมอบพัสดุ 
          ณ สหกรณ์ออมทรัพย์ครูปัตตานี จำกัด ตั ้งอยู่เลขที่ 31/4 หมู่ที ่ 4 ถนนหนองจิก ตำบลรูสะมิแล   
อำเภอเมือง จังหวัดปัตตานี 94000 

10. การรับประกันความชำรุดบกพร่องของพัสดุที่ส่งมอบ 
          10.1 ผู้ขายต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องของการติดตั้งและคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้
เป็นเวลา 3 ปี นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบ ถ้าภายในระยะเวลาดังกล่าวการติดตั้งหรือคอมพิวเตอร์ชำรุดบกพร่อง
หรือใช้งานไม่ได้ทั้งหมดหรือแต่บางส่วน และความชำรุดบกพร่องของการติดตั้งหรือคอมพิวเตอร์เกิดขึ้นโดยมิใช่
ความผิดของผู้ซื ้อ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้การได้ดีดังเดิม โดยต้องเริ่มจั ดการ
ซ่อมแซมแก้ไขภายใน...7...วัน นับแต่วันเวลาที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ซื้อทั้งสิ้น 
          10.2 ผู้ขายมีหน้าที่บำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอตลอด
ระยะเวลาที่รับประกันด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขาย โดยให้มีเวลาคอมพิวเตอร์ขัดข้องรวม ตามเกณฑ์การคำนวณนับ
ไม่เกินเดือนละ...8...ชั่วโมง หรือร้อยละ...5...ของเวลาใช้งานทั้งหมดของคอมพิวเตอร์ของเดือนนั้น แล้วแต่
ตัวเลขใดจะมากกว่ากัน มิฉะนั้นผู้ขายต้องยอมให้ผู้ซื้อคิดค่าปรับในช่วงเวลาที่ไม่สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ใน
ส่วนที่เกินกำหนดข้างต้น ในอัตราชั่วโมงละ...(คิดตามอัตราส่วน)...บาท 
11. เงื่อนไขการชำระเงิน 
          สหกรณ์ฯ จะทำการตรวจรับพัสดุที่ได้รับจากผู้ขายตามระยะเวลาที่ได้กำหนด โดยคณะอนุกรรมการ
ตรวจรับพัสดุจะทำการตรวจเช็คพัสดุให้เป็นไปตามที่ระบุกำหนดไว้ในคุณลักษณะของพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วน 
และจะทำการจ่ายชำระเงินให้แก่ผู้ขาย หลังจากการติดตั้งลงโปรแกรมพร้อมใช้งานให้ครบถ้วนแล้ว 
12. ค่าปรับ 
          หากผู้ขายไม่สามารถส่งมอบสิ่งของภายในเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้
ซื้อเป็นรายวันอัตราร้อยละ 0.50 (ศูนย์จุดห้าศูนย์) ของมูลค่าพัสดุที่ไม่ได้รับตามสัญญา 
13. หลักประกันสัญญา 
          ผู้เสนอราคาต้องวางหลักประกันซองพร้อมกับการยื่นซองสอบราคา โดยใช้หลักประกันเป็นเงินสด 
จำนวนร้อยละห้าของราคาที่เสนอ 
          หลักประกันซองตามวรรคหนึ่ง สหกรณ์ฯจะคืนให้ผู้เสนอราคาภายในวันเปิดซองสอบราคา  เว้นแต่ผู้เสนอ
ราคารายที่คัดเลือกไว้ จะคืนให้ต่อเมื่อได้ทำสัญญาหรือข้อตกลงหรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
การคืนหลักประกันซองไม่ว่ากรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ีย 
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14. การยื่นข้อเสนอเปิดซองสอบราคา 
            14.1 ผู้เสนอราคา ต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น 
และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาให้ชัดเจน จำนวนเงินที่เสนอต้องระบุ
ตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูด ลบ ตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง 
จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง 
          14.2 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียวโดยเสนอราคารวม 
และราคาต่อหน่วยที่ระบุไว้ในใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี ้ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและ
ตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซึ่งรวมค่า
ภาษีมูลค่าเพิ่ม และค่าภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายอื่นทั้งปวง ราคาที่เสนอจะต้องกำหนดยืนราคา   ไม่น้อยกว่า 
30 วัน นับแต่วันเปิดซองสอบราคา โดยภายในกำหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคา  ที่ตนได้เสนอ
ไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้   
          14.3 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
ซื้อขาย 
          14.4 ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อก และหรือรายการรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของเครื่อง
คอมพิวเตอร์ที่เสนอราคาไปพร้อมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกล่าวนี้สหกรณ์ฯ จะยึด
ไว้เป็นเอกสารของสหกรณ์ 
                  สำหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา หากเป็นสำเนารูปถ่ายจะต้องสำเนาถูกต้อง โดยผู้มีอำนาจ
ทำนิติกรรมแทนนิติบุคคล 
                  หมายเหตุ หากแคตตาล็อกที ่ยื ่นเสนอเป็นภาษาต่างประเทศ ผู ้ยื ่นเสนอต้องแปลเอกสาร
หลักฐานแคตตาล็อกที่เป็นภาษาต่างประเทศ หรือภาษาอื่นๆ ให้เป็นภาษาไทยเฉพาะในส่วนที่เป็นสาระสำคัญที่
กำหนดไว้ในรายละเอียดตามลักษณะเฉพาะ ตามประกาศสอบราคาซื้อครั้งนี้ และให้มีผู้รับรองความถูกต้อง
แปลเอกสารเป็นภาษาไทย เป็นผู้รับรองความถูกต้อง เพื่อความสะดวกในการพิจารณาของคณะอนุกรรมการ
เปิดซองสอบราคา 
          14.5 ก่อนยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูประกาศสอบราคา, เอกสารสอบราคาให้ถ่ีถ้วนและ
เข้าใจทั้งหมดเสียก่อน ที่จะตกลงยื่นซองสอบราคา 
          14.6 ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองสอบราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซองถึงประธานอนุกรรมการเปิด
ซองสอบราคา ในวันที่ 19 พฤษภาคม พ.ศ. 2568 เวลา 09.00 – 12.00 น. ณ สหกรณ์ออมทรัพย์ครูปัตตานี 
จำกัด 31/4 หมู่ที่ 4 ถนนหนองจิก ตำบลรูสะมิแล อำเภอเมือง จังหวัดปัตตานี 
                 เมื ่อพ้นกำหนดราคายื ่นซองสอบราคาแล้ว สหกรณ์ฯ จะไม่ร ับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด และ
คณะอนกุรรมการเปิดซองสอบราคาจะเปิดซองในวันเดียวกัน ตั้งแต่เวลา 13.30 น. ณ ห้องประชุมทวีโชค ชั้น 3  
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูปัตตานี จำกัด 31/4 หมู่ 4 ถนนหนองจิก ตำบลรูสะมิแล อำเภอเมือง จังหวัดปัตตานี 
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15. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาข้อเสนอ 
          15.1 ในการเปิดซองสอบราคาครั้งนี้ สหกรณ์ฯ จะพิจารณาตัดสินด้วยราคารวม 
          15.2 ผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องหรือยื่นหลักฐานการเสนอราคาไม่ถูกต้อง หรือไม่
ครบถ้วน หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้อง อนุกรรมการเปิดซองสอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอ
ราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบ
ราคา ในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ ทั้งนี้เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อสหกรณ์ฯเท่านั้น 
          15.3 สหกรณ์ฯ สงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา โดยไม่มีการผ่อนผันในกรณีต่อไปนี้ ไม่
กรอกชื่อนิติบุคคล หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคา อย่างใดอย่างหนึ่งหรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
          15.4 ในการตัดสินใจสอบราคาหรือการทำสัญญาซื้อขาย อนุกรรมการเปิดซองสอบราคาจะพิจารณาผล
การสอบราคาหรือสหกรณ์มีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่น โดยที่เกี่ยวข้องกับผู้
เสนอราคาได้ สหกรณ์มีสิทธิที่จะไม่รับราคา หรือไม่ทำสัญญาหากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่
ถูกต้อง 
          15.5 สหกรณ์ทรงไว้ซึ่งสิทธิจะไม่รับราคาต่ำ หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได้ หรือ
อาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ของสหกรณ์
เป็นสำคัญและให้ถือว่าการตัดสินของสหกรณ์เป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง
สหกรณ์จะพิจารณายกเลิกการสอบราคา และลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผู้ทิ้งงาน หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่า
การเสนอราคากระทำไปโดยไม่สุจริตหรือมีการสมยอมกัน ในการเสนอราคา 
17.การทำสัญญาซื้อขาย 
          ผูช้นะการสอบราคาจะต้องทำสัญญาข้อตกลงกับสหกรณ์ออมทรพัย์ครูปัตตานีจำกัด ภายใน 15 วัน 
หลังจาก ไดร้ับหนังสือ หรือติดต่อทางโทรศพัท์ของสหกรณ์ออมทรพัย์ครูปตัตานีจำกดั หากไม่มาทำสัญญาตาม
เวลาที่กำหนดถือสละสิทธิ์และเป็นผู้ละทิ้งงานและจะเรียกร้องสิทธิใ์ดๆ มิได้ 
18. ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ  
          สหกรณ์จะไม่พิจารณาผู้เสนอราคาที่เป็นผู้ทิ้งงานของสหกรณ์หรือของสหกรณ์อื่น หรือทางราชการ 
และสหกรณ์จะทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะงดซื้อหรือจ้างโดยไม่จำต้องซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคาต่ำสุดเสมอไป รวมทั้ง
จะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผู้ทิ้งงาน หากมีสาเหตุที่เชื่อได้ว่า การเสนอ
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